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	ХУВЬСАН ӨӨРЧЛӨГДӨЖ БУЙ ДЭЛХИЙ ЕРТӨНЦӨД
ХӨГЖИН ДЭВЖИХЭД ТАНЬ БИД ТУСАЛНА 
	                                                                                                                                                                                                     REC-1

АНКЕТ

1. Товч танилцуулга
Овог: .............................................................    	Нэр: ............................................................................
	

Энд цээж зураг наана.


Хүйс: ..............................................................   	Төрсөн: ..........он.........сар........өдөр  ........... 
Регистрийн дугаар: ...........................	Гэрлэлтийн байдал:......................................
Гэрийн хаяг: .............................................................................................................................................
Гэрийн утас...............................................	Гар утас....................................................................
И-мэйл хаяг: .............................................................................................................................................
Сонирхож буй албан тушаал: ....................................................................................................
Хүсэж буй цалин: .......................................   Ажилд орох боломжит хугацаа:.........

2. Таны гэр бүлийн байдал /Зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүсийг бичнэ./
	Таны хэн болох
	Овог, нэр
	Төрсөн он, сар
	Мэргэжил
	Одоо эрхэлж буй ажил, утас

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3. Боловсрол  /Ерөнхий боловсролын сургуулийг оролцуулан бичнэ./
	Хаана, ямар сургууль
	Суралцсан хугацаа
	Эзэмшсэн мэргэжил, зэрэг
	Үнэлгээ

	
	Элссэн огноо
	Төгссөн огноо
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





4. Мэргэжил дээшлүүлсэн байдал /бүх төрлийн сургалт, курс, дамжааг оролцуулан бичнэ/
	Курс, дамжаа
	Суралцсан хугацаа
	Эзэмшсэн мэргэжил, зэрэг
	Үнэлгээ

	
	Элссэн огноо
	Төгссөн огноо
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



5. Ажил эрхлэлтийн байдал /Хамгийн сүүлд эрхэлж байсан ажлаасаа эхлэн бичнэ үү./
	Байгууллагын нэр
	Ажилласан хугацаа
	Ажил, албан тушаалын нэр
	Хийж гүйцэтгэж байсан ажил үүргүүд
	Ажлаас гарах болсон шалтгаан

	
	Эхэлсэн огноо
	Дууссан огноо
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



6. Хувь хүний ур чадвар
	Ур чадварууд
	Маш сайн
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Тайлбар

	Багаар ажиллах чадвар
	
	
	
	
	

	Манлайлах
	
	
	
	
	

	Оновчтой шийдвэр гаргах
	
	
	
	
	

	Хариуцлага хүлээх
	
	
	
	
	

	Ачаалал даах
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





7. Гадаад хэлний мэдлэгийн түвшин / Түвшинг “+” тэмдгээр тэмдэглэнэ үү/
	Гадаад хэлний нэр
	Ярьсныг ойлгох
	Өөрөө ярих
	Бичиж орчуулах
	Уншиж ойлгох
	Хэлний шалгалтын оноотой эсэх (IELTS, TOEFL, HSK г.м)

	
	Гүнзгий
	Дунд
	Анхан
	Гүнзгий
	Дунд
	Анхан
	Гүнзгий
	Дунд
	Анхан
	Гүнзгий
	Дунд
	Анхан
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Техникийн чадвар 
	Техникийн чадварууд
	Маш сайн
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Гэрчилгээ, сертификаттай эсэх

	MS Office програм хангамж (MS Excel, MS Word, MS Power Point, MS Outlook)
	
	
	
	
	

	Санхүүгийн програм хангамж
	
	
	
	
	

	Аудитын програм хангамж
	
	
	
	
	

	Photoshop, Indesign гэх мэт хэрэглээний програм хангамжууд
	
	
	
	
	

	Бусад шаардлагатай техникийн чадвар 
	
	
	
	
	



8. Олгогдсон цол, зэрэг, шагнал урамшууллын нэр
	Цол, зэрэг, шагналын нэр
	Олгогдсон он, сар

	
	

	
	

	
	



9. Таныг сайн мэдэх хүний мэдээлэл
	№
	Нэр албан тушаал, ажлын газар
	Утасны дугаар, имэйл хаяг

	
	
	

	
	
	

	
	
	



10. Сонирхдог зүйл /хобби/
	Төрөл
	Сонирхдог зүйл
	Тухайн спорт, урлагийн зэрэг цолтой эсэх

	Спорт
	
	

	Урлаг
	
	

	Бусад
	
	



11. Энэхүү ажлыг гүйцэтгэхэд таны давуу болон сул талууд
	Давуу талууд
	Сул талууд

	
	



12. Ашиг сонирхлын зөрчил: 
Таны аав, ээж, ах, дүү, хамаатан саднаас манай байгууллагатай ижил төрлийн үйл ажиллагаа явуулдаг компанид ажилладаг хүн байгаа эсэх?
а. Тийм 	б. Үгүй
13. Өмнө нь гэмт хэрэгт холбогдож байсан эсэх? 		а. Тийм 	б. Үгүй
14. Бусад зүйлс:……………………...................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
15. Та манай компаний дээрх ажлын байрны талаарх мэдээллийг хаанаас авсан бэ?
a) Вэбсайтаас	  б)  Интернетээс   	в) Найзаасаа		г) Нээлттэй ажлын байрны өдөрлөгөөс    
е)  Бусад ____________________________



АНХААРУУЛГА:

1. Мүүрь Аудит ХХК нь анкетийг хүлээн авснаар ажил горилогчийн өмнө ямар нэгэн хариуцлага хүлээхгүй болно.
2. Анкетийг бөглөхдөө бүх асуултанд дэлгэрэнгүй хариулах шаардлагатай.
3. Цээж зураг, диплом, гэрчилгээний хуулбарыг хавсаргах шаардлагатай.
4. Анкетад хавсаргасан материалыг буцаан олгохгүй болохыг анхаарна уу. 

[bookmark: _GoBack]Миний бие Мүүрь Аудит ХХК нь миний талаарх мэдээллийг дээр дурдсан тодорхойлолт гаргах этгээд, олон нийтэд нээлттэй мэдээллийн эх сурвалж эсвэл бусад этгээдээс уг ажлын байрны сонгон шалгаруулалттай хамааралтай мэдээллийг авахыг зөвшөөрч байна. 
a) Тийм                                          б) Үгүй

Анкетыг үнэн зөв бөглөсөн: 
Таны Овог, нэр: ................................... Гарын  үсэг: ......................... Огноо:  .......................
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